Mahkame-Hiiquq Surasinin 23.01.2025-ci il tarixli
Qorari ils tasdiq edilmigdir.

Azarbaycan Respublikasi Mehkama-Huquq Surasinin
Aparati haqqinda

9SASNAMD

1.  UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azarbaycan Respublikasi Mahkama-Hliquqg Surasinin (bundan sonra —
Sura) Aparati (bundan sonra - Aparat) “Mehkama-Hiquq Surasi haqgqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 29-cu maddesine uygun olarag Suranin
foaliyyatini tamin edan, amakdaslari dovlat qulluggularindan ibarat olan, Azarbaycan
Respublikasi ddvlet budcasinin ve qanunvericilikde nazards tutulmus digar manbalarin
vasaiti hesabina maliyyalasdirilan birinci kateqoriyali dovlat organidir.

1.2. Bu 9sasnama Suranin “Mehkama-Hluquqg Surasi haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanunundan irali galen salahiyyatlarinin icrasi magsadi ile yaradilan
Aparatin faaliyyat istigamatlerini, hiiquq ve vezifslarini, strukturunu, habels fealiyyatinin
toskilati-huquqi asaslarini muayyanlasdirir.

1.3. Aparat 6z fealiyystinde Azearbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin tarafdar ¢ixdigi beynalxalq mugqavilaleri, “Mahkema-
Huquq Surasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu, “Mahkamalar ve
hakimlar haqqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu va digar Azsrbaycan
Respublikasinin ganunlarini, bu ©sasnamani, Suranin geararlarini, Suranin sadrinin
amr va sarencamlarini, habels digar hiiquqi aktlari rehbar tutur.

1.4. Aparat 6z fealiyysatini ganuncgulug, hakimlarin miustaqilliyi, garezsizlik,
soffafliq prinsiplari @sasinda qurur.

1.5. Aparata Umumi rahbarliyi Suranin sadri hayata kegirir. Aparat bilavasite
Suranin sadrina ve Aparatin rehbarina tabedir.

1.6. Aparatin iscilerina tutdugu vazifani tesdiq edan xidmati vasiga verilir,
vozifedan azad olundugda xidmati vesiga geri alinir.

1.7. Aparatin inzibati ve yardimgi vazife tutan dovlst qulluggularina muvafiq
ixtisas daracalari verilir.

1.8. Aparatin mustaqil balansi, istifadesinda olan dévlet amlaki, xazina vae bank
hesablari, lUzarinde Azarbaycan Respublikasi Dévlet Gerbinin tesviri, 6z adi hakk
olunmus muvafig méhdarleri, stamplari ve blanklari vardir.

1.9. Aparatin saxlanmasi xarcleri va faaliyyati Azarbaycan Respublikasi doviat
biadcasinin va ganunvericilikde nazarde tutulmus diger menbalerin vesaiti hesabina
maliyyslagdirilir.

1.10. Aparatin yerlasdiyi Suranin inzibati binasi muhafize olunan xususi
ahamiyyatli dovlat obyektidir ve kanar saxslar inzibati binaya muayyan edilmis gaydada
buraxilirlar.



1.11. Aparat Baki gseharindes yerlagir.

2. APARATIN FOALIYYST iSTIQAMOTLORI

2.1. Suranin Aparatinin faaliyyet istigamatlari agsagidakilardir:

2.1.1. Suranin, Hakimlerin Secki Komitasinin, Hakimlarin Qiymatlandirilmasi
Komitesinin va Suranin Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin huquqi, teskilati va analitik-
informasiya teminatini hayata kegirir;

2.1.2. mahkams statistikasinin apariimasi, mehkemaelarde karguzarhgin teskil
edilmasi, hakimlarin sosial ve emak huaquglarinin tamin edilmasi, mahkemalards amak
Vo icra intizamina riayat edilmasi Ggln tadbirler gorar, habele Suranin Qanundan irali
galen digar sealahiyyatlarinin icrasini Sura terafinden muayyen edilmis gaydada hayata
kecirir;

2.1.3. Suranin faaliyyasti, o cumladean intizam icraatlari Uzra zaruri islar, habela
Sura tarefinden muayysan edilmis qaydada monitoring ve preventiv tadbirlar gorur,
mahkama statistikasini Umumilagdirir ve mduvafig dovr Uzra naticalarinin Suranin
iclasinda muzakire edilmasini temin edir;

2.1.4. Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinds va beynalxalq
muqavilelerde basqa gayda nazards tutulmayibsa, Azerbaycan Respublikasinin
mahkamalarinin  (Ali Mahkama istisna olmagqgla) xarici dovlstlerin mahkamalari
va beynalxalq taskilatlarla alagslarinin hayata kegirilmasini tamin edir;

2.1.5. bu Osasname ile muayyan edilmis foaliyyat istigamatleri Uzro
mahkamalarla is aparir va onlarin fealiyyatini Sura ile alagsalendirir;

2.1.6. birinci instansiya mahkama aparatlarinin struktur ve stat cedvalleri ila bagh
tokliflor hazirlayir;

2.1.7. hakimlarin va mahkama aparati isgilarinin amak geraitinin ve maddi-sosial
teminatinin yaxsilasdiriimasi baradae takliflerin hazirlanmasi tGgin zaruri tadbirlar gorur;

2.1.8. “Elektron mehkama” informasiya sisteminin sahibi ve operatoru
funksiyalarinin icrasindan irali gelan huquq ve vezifalarin hayata kecirilmasini tamin edir;

2.1.9. Suranin sadrinin birinci instansiya mahkemaleri Gzre kadr masalaleri ila
badli, o cumladen ezamiyyat, mazuniyyat amrlerinin ve havale ile bagll Suranin
gerarlarinin icrasini tamin edir;

2.1.10. Suranin iclaslarinin hazirlanmasina dair tegkilati iglarin hayata kegirilmasi,
suranin iclas protokolunun aparilmasi, suranin gebul etdiyi gararlarin icrasi, habela
suranin salahiyyatleri ile bagl digar masalalerin hall edilmasi maqsadi ile bu ©sasnama
ile muayyan edilmis digar istigamatlarde foaliyyat gostarir.

3. APARATIN VOZiFOLORI

3.1. Bu ©sasnamsa ile miayyan edilmis faaliyyst istigamatlerina uydun olaraq,
Aparat agsagidaki vezifaleri yerine yetirir:

3.1.1. Suranin faaliyyatinin hiquqi, taskilati-texniki ve analitik-informasiya
teminatini hayata kegirir;

3.1.2. Suranin icrasina masul oldugu strategiyalar, doévlet programlari, milli
foaliyyet planlari ve diger normativ hiquqgi aktlarla musyyan edilmis tapsiriglarin
icrasinin tamin edilmasina dair hesabatlarin hazirlanmasini teskil edir;



3.1.3. statistik va digar informasiyalarin analitik va mugayisali tehlili esasinda
Suranin faaliyyatinin prognozlasdiriimasi, problemlarin  muayyen edilmasi, habela
onlarin halli ile bagli esaslandiriimis takliflar verir;

3.1.4. Suranin iclaslarinin va digar musaviralarin kegirilmasina dair tagkilati iglori
hayata kegirir;

3.1.5. Suranin iclaslarinin protokollarini aparir, gararlarinin, Suranin sadrinin
toskilati ve digar aidiyyati emr va serancamlarinin, Sura uzrs digar muvafiq senadlerin
layihalarini hazirlayir;

3.1.6. Suranin iclasinda gebul edilmis gararlarin, habele Sura Uzra amr ve
saroncamlarin icrasina nazareti hayata kegcirir, onlarin icra veziyystini mutemadi
olaraq Umumilesdirir;

3.1.7. Suranin is planinin layihasini tertib edir, habela onun icrasina nazarat edir;

3.1.8. mahkama statistikasinin apariimasini temin edir, onlarin tehlil
edilib tmumilesdirilmasi, aidiyyeti Uzra teqdim olunmasi Ggun tadbirlar gorur, hamginin
statistik hesabat ve ilkin ugot formalarina dair taklifler verir;

3.1.9. birinci ve apellyasiya instansiyasi mahkamalarinda Suranin miayyen etdiyi
gaydada monitoringler aparir ve onlarin naticaleri, habels korrupsiya hiiqugpozmalarinin
garsisinin alinmasi Uzre taklifler verir;

3.1.10. Azarbaycan Respublikasinin tarafdar ¢ixdi§i beynalxalqg muaqavilalerden
irali galan ohdsliklerin icrasi ile baglh mahkama-hiquq sistemina dair beynalxalq
toskilatlara teqdim olunan dovri hesabatlarin hazirlanmasinda igtirak edir;

3.1.11. Azerbaycan Respublikasinin beynalxalq ohdaliklerinden irali gelen
vazifslerini, Uzv oldugu beynalxalq, diger teskilatlarin mahkema sistemlarina dair
tovsiyalarini tehlil edir ve muvafiq taklifler hazirlayir;

3.1.12. Qanunvericilikle muayyan edilmis qgaydada mulvafig mahkemalarda
mahkama statistikasinin aparilmasi, karguzarligin taskil edilmasi, hakimlerin sosial va
amak huquglarinin tamin edilmasi, amak va icra intizamina riayat edilmasi Ugun tedbirlar
gOrur;

3.1.13. mahkama foaliyyatinin toskilina dair apariimig
muvafig mumilasdirmaleri 6yrenir ve tahlil edir, bu barade Suranin iclaslarinda
muzakirs edilmasi Uglin malumatlar hazirlayir;

3.1.14. ganunvericilikle muayyan edilmis hallarda muvafig hakimlar haqqinda
intizam icraatina baslaniimasi barade Suranin iclaslarinda muzakire edilmasi Ucln
malumat hazirlayir;

3.1.15. Hakimlerin Qiymsatlandiriimasi Komitasinin iclaslarinin hazirlanmasi,
Komitanin iclas protokolunun apariimasi, Komitenin qgabul etdiyi gararlarin icrasi,
hakimlarin fealiyyatinin giymatlendiriimasi Gg¢ln aidiyyati malumatlarin toplanmasi,
onlarin tmumilagdirilmasi va Komitaysa teqdim edilmasi ile bagh taskilati isleri hayata
kecirir;

3.1.16. Hakimlerin Secki Komitasinin iclaslarinin hazirlanmasi, Komitanin iclas
protokolunun aparilmasi, Komitanin gebul etdiyi gararlarin icrasi, hakim vazifasina
namizadlerin senadlarinin bilavasite gabul edilmasi ve hakim vazifasina namizadlarin
secilmasi ila bagli digar tagkilati igleri hayata kegirir;

3.1.17. muvafig mehkama aparatlarinin struktur ve stat cedvallari ile baglh takliflar



verir;

3.1.18. Suraya daxil olan muracistlerin va digar senadlarin gqanunvericilikde
nazerde tutulmus qaydada gabul edilmasini va baxilmasini, zerurat olarsa,
arasdiriimasini tamin edir, fiziki sexslarin gebulunu hayata kegirir;

3.1.19. Suranin fealiyyatinin senad ve karguzarlig teminatini hayata kegirir vo
icrasina riayat olunmasi uzre igin teskili veziyyatini yoxlayir;

3.1.20. Suranin ganunvericilikle muayyan edilmis salahiyyastlerini hayata
kegirmak magsadile tehlillar aparir, tokliflor, tovsiyeler, rayler, arayislar, metodik
vesaitler, analitik ve digar yonumlu materiallar hazirlayir;

3.1.21. Suranin sadrinin va Uzvlarinin sadrlik etdiyi iclaslarin, onlarin rehbarliyi ile
kecirilan taedbirlarin, habels Aparatda teskil olunan digar gorus ve musaviralerin teskilini
koordinasiya etmakls, bels iclas, gorus, musavirs ve diger tedbirlorde muzakire edilmali
masalalarle bagli sanadlerin hazirlanmasini tamin edir;

3.1.22. “Elektron mehkama” informasiya sisteminin sahibi ve operatorunun
ganunvericilikloe muayyan edilmis funksiyalarinin icra olunmasini temin edir, elektron
sonad dovriyyasinin tetbigindan irali galen masalaleri hall edir, elektron xidmatlarin temin
edilmasini tagkil edir;

3.1.23. Suranin ve mahkamealarin fealiyyatlarinde elektron mahkamanin tatbiqi
istigamatinda informasiya-kommunikasiya texnologiyalari infrastrukturunun
formalasdiriimasini,  informasiya  sistemlerinin  olagali  faaliyyatini,  texniki
destaklenmasini, tehlUkasizliyini ve idara edilmasini taskil edir va elektron mahkemanin
foaliyyat istigamatleri Uzra informasiya texnologiyalari sahasinds strateji planlasdirma
isini hayata kegirir;

3.1.24. idarslerarasi elektron senad ddvriyyssi sisteminin istirakgisi ve elektron
moahkama informasiya sisteminin sahibi va operatoru kimi dovlet va yerli 6zunuidara
organlari, habele publik hiquqgi sexslerle mahkamalarin muvafiq sahada qarsiligh
foaliyyatlarinin slagalendirmasini temin edir;

3.1.25. “Elektron mehkama” ve Suranin diger faaliyyet istiqgamatloeri Uzro
“Qaynar xatt”in igini tagkil edir ve faaliyyatina nazarst edir;

3.1.26. birinci instansiya mahkamalarinin hakimlarinin:

3.1.26.1. mazuniyyatden istifade masalaleri ve xidmati ezamiyyaelari ile bagl igleri
aparir;

3.1.26.2. hakimlik stajinin hesablanmasini hayata kegirir;

3.1.26.3. soxsiiglarin hazirlanmasini, emak kitabgalarinin doldurulmasini, onlarin
geydiyyatinin apariilmasini ve saxlanilmasini, habele onlarda olan malumatlarin
gorunmasini tamin edir;

3.1.26.4. pesa hazirhginin artirimasi, habels sadr ve sadr muavini 6z vezifslerini
yerina yetire bilmadikde ve ya sadr ve sadr muavini vezifelari vakant oldugda onlarin
vazifalarinin icrasini mivaqgati olaraq hamin mahkamanin hakimlarindan birina havals
edilmasi ila bagli Suranin sadrinin amrlarinin icrasini tamin edir;

3.1.26.5. 6z vezifelerini yerine yetira bilmadikde ve ya hakim vezifesi vakant
oldugda, hamin mahkamaya diger muvafiq mahkamanin hakimini onun razilig ile 1
ilodek muddeate ezam edilmasi ile bagli Suranin gararinin icrasini tamin edir;

3.1.27. Hakimlerin 6z razihdi ile Suranin Aparatina ezam edilmasi ila bagh



Suranin gararinin icrasini temin edir;

3.1.28. Sura Uzvlerinin, Hakimlerin Secki Komitesi va Hakimlerin
Qiymatlandiriimasi Komitasi Uzvlerinin, habele Suranin iscilarinin 6lkadaxili ve xarici
sofarlarini (ezamiyyatlerini), habele onlarin igtiraki ile kegirilon tedbirlerin protokol
teminatini taskil edir;

3.1.29. Mahkama aparati is¢ilarinin pesa hazirhdina va ixtisaslarinin artirilmasina
colb edilmalari il bagh Azerbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyinin 9dliyys
Akademiyasina muraciet edilmasi ile bagl tekliflar hazirlayir;

3.1.30. ali tshsil musssisalerinin talebslarinin mahkamalerde (Ali Mahkama
istisna olmagla) tecriiba kegmalari isini toskil edir;

3.1.31. Suranin dovlst qullugu va kadr masalaleri isinin ganunvericiliya uygun
hayata kegirilmasini tamin edir;

3.1.32. Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinda ve beynalxalq
mulqavilalerde bagsqa qgayda nezards tutulmayibsa, Azerbaycan Respublikasinin
mahkamalarinin  (Ali Mahkama istisna olmagqla) xarici dovlstlerin mahkamalari
vo beynalxalq teskilatlarla slagslerinin hayata kegirilmasi, o cuUmladan adalst
muhakimasi sahasinde beynalxalqg qurumlarda temsilgilik ve beynalxalq tadbirlerds
istirak, yerli saviyyada beynalxalq ve regional tedbirlerin kegirilmasi ile baglh Suranin
gararlarinin ve Suranin sadrinin gosterislerinin icrasi istigamatinda tadbirler gorir;

3.1.33. Suranin faaliyyeti haqqinda ictimaiyyatin malumatlandirilmasi magsadila
ilo rosmi internet saytinin saxlaniimasini, siyahisi “informasiya slde etmok haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile miuayyan edilmis agiglanmali olan ictimai
informasiyalarin  hamin saytda ve $uranin sosial gsebaka platformalarinda
yerlagdirilmasini ve bu informasiyalarin daim yenilanmasini tamin edir;

3.1.34. Suranin gararlarinin ve onun faaliyyati ile bagl olan diger nagrlerin darc
olunmasini tamin edir;

3.1.35. Suranin sadrinin, Uzvlerinin ve Aparat rehbarinin tapsiriglarini yerina
yetirir;

3.1.36. Suranin Apellyasiya Surasinin iclaslarinin  hazirlanmasi, iclas
protokolunun aparilmasi, gabul etdiyi gerarlarin icrasi, habela Suranin Apellyasiya
Surasinin ©sasnamasi ile muayyan edilmis diger toskilati islari hayata kegirir;

3.1.37. Mahkamealarin oldugu yer, arazi yurisdiksiyasi ve hakimlarin say1 barada
toklifleri Suranin iclasina hazirlayir;

3.1.38. qanunvericilikle muisayyan olunmus gaydada hakimlerin is yerinin
dayisdiriimasi, onlarin vazifads irali ¢gekilmasi, salahiyyat middatinin uzadilmasi, tayin
olunmus hakimlar sirasindan mahkema sadrlarinin, sadr muavinlarinin va kollegiya
sadrlarinin tayin edilmasi, habela bu sexslerin vezifeden azad edilmasi ve ya diger
vazifays kegirilmasina dair mivafiq masalelari Suranin iclasina hazirlayir;

3.1.39. hakimlarin musteqilliyinin tamin edilmasi va mahkamalerin isina kenar
mudaxilalerin garsisinin alinmasi Uzre masalslari Suranin iclasina hazirlayir;

3.1.40. “Mehkama-Huqugq S$urasi haqqginda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 14.1.4-ci maddsasina uygun olarag nimayandasi vasitesile Hakimlerin
Secki Komitesinin faaliyystinds tamsil olunur.

3.2. Aparatin struktur bélmaleri bu ©sasnamanin 3.1-ci bandi ile misyyan edilmis



vazifelari 6zlerinin fealiyyat istigamatlerinde nazarde tutulmus muvafiq sahalards, her
struktur bélma Gg¢ln Suranin sadri terafinden tasdiq edilmis esasnamaya uydun hayata
kecirirlor.

4. APARATIN HUQUQLARI

4.1. Oz vezifslerini hayata kegirmak igiin Aparatin asagidaki hiiquglari vardir:

4.1.1. Suranin ganunvericilikle muayyan edilmis salahiyyatloerini hayata kegirmak
magqgsadile tahliller aparmagq, taklifler, tovsiyaler, rayler, arayislar, icmallar, analitik va
diger yonumlu materiallar hazirlamaq, onlari Suranin sadrine ve Uzvlerina, habelo
Aparat rahbarina va digar aidiyyati struktur bolmalarina taqdim etmak;

4.1.2. Suranin fealiyyet istigamatlerine aid muvafig hliquqi aktlarin layihalerini
hazirlamagq va aidiyyati subyektlarla razilasdirmaq, normativ huquqi aktlarin layihalarina
roylerin veriimasinda ve onlarin, habels mahkema foealiyyati ile bagh dovlet
programlarinin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.3. diger dovlet organlarinin  mahkema  sahesi ile  bagh
foaliyyatinin slagalendiriimasinds istirak etmak;

4.1.4. xususi shemiyyatli va murakkeb masalelar Uzre komissiyalar ve isgi
gruplarin yaradilmasina dair takliflar vermak;

4.1.5. statistik hesabat formalarinin takmillagdiriimasi tGgln tekliflor vermak;

4.1.6. mivafig mahkamalerden malumatlar, senadlar, arayiglar almaq, onlara va
diger tasgkilatlara sorgular vermak;

4.1.7. Suranin muayyan etdiyi gaydada yoxlama, taftis ve monitoringler hayata
kegirmak, habela bu magsadle muxtalif monitoring qruplari yaratmagq;

4.1.8. hakimlar va mahkama aparat isgileri terafinden amak va icra intizami ile
badli yol verilon pozuntulari tahlil etmak, onlarin bas verma sabablarinin aradan
galdiriimasi tgln takliflor vermak;

4.1.9. monitoringlerin, xidmati yoxlamalarin naticalerini va korrupsiya
haqugpozmalari ile baglh muracistlere baxilma veziyystini aks etdiron daxili malumat
bazalarini formalasdirmagq;

4.1.10. amak va icra intizamina riayat olunmasinda yol verilmis négsanlar, habela
bu sahada muvafiqg mahkema hakimlarinin faaliyystinda agkar edilmis pozuntular baradas
malumatlari mavafiq dovr Uzre Suraya teqdim etmak;

4.1.11. monitoringlerin, xidmati yoxlama ve arasdirmalarin naticaleri Uzra muvafiq
moahkama hakimlerinin havaslendiriimasi va ya onlarin barelerinde intizam
icraatinin baslaniimasina dair Suraya tekliflar vermak;

4.1.12. ganunvericilikle muisayyan edilmis hallarda muivafiq hakim vazifasinin
icrasini mivaqgqaeti olaraq digar hakima havala edilmasi barada Suranin sadrina toklifler
vermak;

4.1.13. ganunvericiliyo uygun olarag hakimlaerin diger mahkamaya ve Suranin
Aparatina ezam edilmesi barade Suraya teklif vermak;

4.1.14. hakimlerin ve mahkama aparati is¢ilarinin pesa hazirhglarinin artiriimasi
isinin taskilinda, onlarin tadris kurslarina ve treninglare calb olunmalari bareds takliflor
vermak;

4.1.15. mavafiq mahkemalarin  maliyyalagdiriimasi ve  maddi-texniki



bazasinin méhkamlandiriimasi tgln takliflerin hazirlanmasi ile bagh zaruri tedbirlar
gormak;

4.1.16. hiqugi maariflandirmae isinda istirak etmak;

4.1.17. faaliyyaetiile badli ictimai maraq kesb eden malumatlari media, o cimladan
matbu nasrlar, rasmi internet sayti va sosial media resurslar vasitesils yaymagq;

4.1.18. mahkamalarin fealiyystlarinin reqemsallasdiriimasi, elektron xidmsatlerin
toskili ve tekmillagdiriimasi ile bagli tskliflerini toplamaq, onlari tahlil etmak ve ray
vermak;

4.1.19. mehkamalarin fealiyystinin reqemsallasdiriimasi, elektron xidmatlerin
toskili ve takmillagdiriimasi ile bagli layihalerin tagabbuscusl, icragisi ve ya sifarisgisi
kimi cixis etmak;

4.1.20. Azsrbaycan Respublikasinin dovlst orqganlari ve qurumlari, yerli
Ozunuidara orqganlari ve publik huquqi sexsler, habela xarici dovlatlarin mahkamaleri,
beynalxalq va yerli geyri-hokumat tagkilatlar ve ferdi ekspertlar, eloce de media ilo
amaoakdasliq etmak;

4.1.21. Olks daxilinds va ya xaricinds gorlsler, mlsavirsler, seminarlar, iclaslar
kecirmak, bu cur taedbirlerds istirak etmak, dovlet orqanlari, xarici dlkalerin mahkamalari,
beynalxalq tesisat ve teskilatlarla emakdaghgin qurulmasi istigamatinde tedbirler
gormak;

4.1.22. Hear hansi masalonin arasdiriimasi ve ya halli uUglUn aidiyyaeti
mahkamalarin, dovlat organlarinin, publik hiquqgi sexslerin amakdaslarini, mustaqil
ekspert vo mutexassislori calb etmakls is¢i qruplar yaratmagq;

4.1.23. Suranin iclaslarinda ve Ali Mehkamanin Plenum iclaslarinda istirak etmak;

4.1.24. Suranin is planina dair taklifler vermak;

4.1.25. Suranin ganunla muayyen edilmis sealahiyyatlarinin hayata kegirilmasini
temin etmak maqgsadile mahkamalarde amak va icra intizaminin, habele hakim
etikasinin pozulmasi ve korrupsiyaya sarait yaradan huqugpozmalar ile bagli preventiv
va xabardarliq maktublari gondarmak;

4.1.26. Suranin ganunvericiliklo miayyan edilmis salahiyyatlerinden irali galen,
habele bu ©sasnamanin 3-cl bandinda geyd olunan vazifalera nail olmaq tgln digar
hdquglar hayata kegirmak.

5. APARATIN FOALIYYOTININ TOSKILi

5.1. Aparatin strukturunu, stat cedvalini ve xarc smetasini Suranin sadri muayyan
edir.

5.2. “Dovlat qullugu haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq, Aparatda inzibati vezifsler lGzre dovlet qullugu kegen doévlet qulluggularinin
voazifaya toyin ve vazifaden azad edilmasi, hamcinin mukafatlandiriimasi ve intizam
masuliyyatina calb edilmasi, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin salahiyyeatlaerins aid
edilmis hallar istisna olmagla, is¢ilare muvafiq ixtisas daracalarinin veriimasi ve ya asagi
salinmasi Suranin sadri terefindan hayata kegirilir.

5.3. Aparatda dovlst qullugu kegan dovlst qulluggularinin hiquq ve vazifaleri
Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallesi, “Ddvlet qullugu haqgqginda”, “Ddévlet
qulluggularinin etik davranis qaydalari haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin



ganunlari, digar ganunvericilik aktlari, habele bu ©sasnams ile miayyan edilir.

6. APARATIN ROHBORI

6.1. Aparatin rahbari Suranin sadrina tabedir.

6.2. Aparatin rehbari Suranin sadri terafindan vazifays tayin ve vazifeden azad
edilir.

6.3. Aparatin rahbari:

6.3.1. Bu ©sasnamsa ile Aparata havals edilmis vezifelerin yerine yetiriimasi vo
hdquglarinin hayata kegirmasi Ugun batun zeruri igleri yerina yetirir;

6.3.2. Aparatin faaliyyastini tagkil edir va ona rehbarlik edir, habelo Aparatin
struktur bolmaleri va vahidlerinin is gaydasini muayyanlasdirir va onlarin qarsiligli
foaliyyatini alagalendirir, onlara muvafiq tapsiriglar verir;

6.3.3. Aparatda amsak ve icra intizamini, habels dovilat qulluggularinin etik
davranis qaydalari haqqinda qanunvericiliyo riayat olunmasini, karglizarliq iginin
telimatlara ve qaydalara amal edilmakla apariimasini temin edir ve onun icrasina nazarat
edir;

6.3.4. Aparata daxil olmus muracistleri vo xidmati sanadleri Suranin sadrina
maruzas edir;

6.3.5. Aparata daxil olmus ve hakimlerin icraatindaki mehkemas iglarine aidiyyaeti
olmayan muracistlerin ve xidmati sanadlarin dyranilmasina, ganunla muayyan olunmus
muddaeatda baxilaraq huquqi cahatdan duzgun cavablandiriimasina nazarast edir;

6.3.6. Aparatin faaliyystine dair 6z selahiyyatleri daxilinde muvafiq emr ve
sarancamlar verir, onlarin icrasini tagkil edir ve buna nazarati hayata kegirir;

6.3.7. Aparatda informasiya tehlUkasizliyi siyasstini, o cimlaedan bu sahade
muvafiq standart, telimat ve prosedurlarin hazirlanmasini temin edir, onlarin tatbiq
edilmasini va yenilanmasini tagkil edir va bu islera Umumi nazarasti hayata kegirir;

6.3.8. “Dovlet sirri haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq, Aparatda maxfilesdiriimali malumatlarin siyahisini taesdiq edir, dovlat sirrinin
muhafizasinin temin olunmasina nazaret edir;

6.3.9. “Iinformasiya olde etmek haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq, Aparatda informasiyanin alde olunmasina mahdudiyyat
goymagq vasitasi ile onun xidmati istifade Ug¢ln nazards tutulmasini musyyan edir;

6.3.10. Azarbaycan Respublikasinin muvafiq qanunlarina, elsce da Suranin
sadrinin gabul etdiyi aktlara uygun olaraq, Aparatda yaranmis vakant vezifelar Uzra
dovlat qulluguna namizadlerin isa gabul olunmasi, segilib yerlesdiriimasi, daha yuksak
ixtisas deracesi verilmasi, onlarin dovlet qullugunda irali ¢akilmasi va
mukafatlandirilmasi bareda Suranin sadrina takliflar verir;

6.3.11. Aparatin iggilari barada havaslandirma ve ya intizam tenbehi tadbirlarinin
goOrulmasi barada Suranin sadrina teklifler verir;

6.3.12. Aparatin iscilerinin maddi teminatinin, amak va sosial-maisat saraitinin
yaxsilasdiriimasi istigamatinde Suranin sadrina teklifler verir;

6.3.13. Aparatin strukturu va iscilarinin say haddi barada Suraya va onun sadrina
toklifler verir;

6.3.14. Aparatin struktur bélmalarinin va isgilarinin faaliyyatini, onlara havale



olunmus vazifalerin icra veziyyastini tehlil edir;

6.3.15. Aparatin isinin tekmillagdiriimasi baximindan mutamadi olaraq doévlat
qulluggularinin pesakar inkisafinin tamin edilmasi maqgsadils tadris-elm muassisalarinda
pese hazirligi ve ixtisaslarinin artirlmasi ugun tadris kurslarina gondarilmalarine dair
Suranin sadrina teklifler verir;

6.3.16. isgiler arasinda vezife bélglisii aparir;

6.3.17. Azarbaycan Respublikasinin beynalxalq tagkilatlarin ve xarici olkalarin
dovlat va diger qurumlari ile manasibastlerinds Surani temsil edir, verilmis salahiyyatlor
daxilinde muvafiq senadleri imzalayir;

6.3.18. Vezife salahiyyatlerinin icrasi zamani konfidensialligi tamin edir;

6.3.19. Bu ©sasnama ila va Suranin sadrinin tapsirdi ile muayyan edilan digar
salahiyyatlari hayata kegirir.

7. APARAT ROHBORININ MUAVINI

7.1. Aparat rehbarinin muoavini Suranin sedri terafinden vezifeys tayin va
vazifadan azad edilir.

7.2.  Aparat rahbarinin muavini:

7.2.1. Suranin sadrinin, habela Aparat rahbarinin amr, serencam, tapsiriq ve
gOstarislorinin yerina yetiriimasini temin edir;

7.2.2. Aparat rehbarinin gdsterisi @sasinda Aparatin isgilerina verilan tapsiriglarin
vaxtinda va duzgun icra edilmasine, o cumladen amak va icra intizamina, doviet
qulluggularinin etik davranis gaydalarina riayst olunmasina nazaret edir;

7.2.3. Veazife selahiyyatlarinin icrasi zamani konfidensialligi temin edir;

7.2.4. Aparat rahbaeri 6z vazifalarini yerina yetira bilmadikde, ezamiyystds va ya
mazuniyyatda olduqda onun salahiyyatlarini icra edir;

7.2.5. Aparat rahbaerinin gostarigi ile Suranin faaliyyatine dair diger isleri yerine
yetirir.

7.3. Aparat rehbarinin ona havals etdiyi vazifalerin yerina yetiriimasi tU¢lin saxsan
masuliyyat daslyir.

8. APARATIN iSCiLORi UGUN TOMINATLAR

Aparatin isgilerinin dovlet sosial sigortasi, onlarin va ails Gzvlerinin icbari tibbi sigortasi,
maddi, maigat, pensiya va digar teminatlarn ganunvericilikle miayyen edilmis gaydada hall
olunur.



